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一、预约
1.手机下载打开学习通APP（没有注册的请先注册），点击右上角“邀请码”，输入“wnyxy”，进入“皖南医学院”主页
2.首先点击入馆预约，选择时间预约。
3.接着点击“座位预约”。
4.点击“预约选座”或“快速选座”。其中“预约选座”中，可以先点击右边的“筛选”，选择区域，然后选择时间，会出现空余的位置，再选座。“快速选座”只能选当日。
5.如要取消，请在“座位预约”页面点击“取消”。
6.读者单次最多预约时长为4小时；座位预留时长20分钟；暂离时长20分钟；午餐和晚餐的用餐时段为11:30-13:00、17:30-19:00，用餐时段暂离时长60分钟。第二天的预约开放时间为前一天的22:00。
7.也可进行现场选座，隔位就座，读者到馆后可选择馆内空闲座位扫码，选择学习时段，开始学习。当座位已被预约使用时，扫码界面显示“等待用户签到”、“座位正在使用中”、“预约人暂时离开”等提示，读者可选择区域内其他座位。若现场座位无人使用，系统显示“座位正在使用中”，读者可进行“监督”，被监督人需在10分钟内返回座位扫码签到落座。被监督人超过规定时间未落座记违约1次。
二、入馆
1.统一从二楼正大门出入。
2.请在预约时间开始前后10分钟内，选择学习通APP中的“座位预约”记录或者扫描所预约的座位上的二维码，点击“签到”。没有预约的读者也可以现场预约签到（如果有空余座位）。如预约时间为10：00－12：00，则必须在9：50－10：10之间进行扫码签到。
3.扫描入口处的二维码，由图书馆工作人员验证。
4.出示健康码，符合入馆条件的，刷一卡通入馆。
5.预约时间已到，如要继续学习，可以点击“续约”。
三、出馆
1.必须在预约座位时间结束前点击预约记录中的“退座”按钮或扫描座位上二维码“退座”。如预约时间为10：00－12：00，则必须在12：10之前进扫码退座。
2.离开图书馆时请在二楼大厅处扫码签退，否则会占用名额导致后面的人员无法预约入馆。
3.出馆请带走个人全部物品。
4.中途出馆再想入馆的读者，仍需按上述预约入馆程序进行。
四、违约
1.没有按时签到和退座的，记一次违约。
2.每周违约次数达到3次的，取消本周预约入馆资格。违约记录会在新的一周开始前自动恢复。
3.如遇系统故障等原因，请与图书馆工作人员联系。
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