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备注：1、值班人员要坚守岗位，认真记录值班情况，发现问题及时处理。（新校区总值班人员每天负责检查保卫处、车队、校医院、物业公司值班人员到岗情况；老校区总值班人员每天负责检查物业公司值
班人员到岗情况。）
2、新校区值班地点：图书馆信息大楼九楼总值班室；老校值班地点：老校区4号教学楼一楼总值班室。
3、新校区值班时间：晨9：00—次晨9：00；老校区值班时间：晨8：00—次晨8：00

4、新校区交班时间：9：00；老校区交班时间：8：00。（上一班值班人员将总值班室钥匙、值班小灵通电话交给下一班值班人员，总值班记录薄存放在总值班室。）
5、值班电话：新校区总值班室3932595，老校区总值班室  3932635，保卫处3932110，治安科3932439，驾驶员3932433，校医院 3932695。 
                                                                                                                                               办  公  室 
                                                                                                                                               二〇一〇年十一月二十三日
