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[bookmark: _Toc7377]1.登录
教师可使用表1所示网址信息登录安徽继续教育在线平台，浏览器请尽量使用360浏览器、Chrome浏览器、Edge浏览器，火狐浏览器等。
表1. 安徽继续教育在线平台登录信息
	网址
	身份
	账号
	密码

	www.ahjxjy.cn
	教师
	身份证号
	身份证号后六位

	



[image: ]
图1  安徽继续教育在线登录界面
填写完身份、账号及密码后点击立即登录=》教师工作室=》我的课程=》预授课程，之后点击课程封面，即进入该课程的课程管理 /制作界面，如图2所示。
       [image: ][image: ]
图2  登录流程示例
注意：预授课程，指尚未发布教学设计的课程；教授课程，指当前已发布教学设计的课程；已授课程，指过去学期的课程。
[bookmark: _Toc12780]2.课程管理、制作流程
课程管理制作流程包括基本设置、素材准备、开始制作三个部分。

[bookmark: _Toc21211]2.1基本设置
基本设置主要是对课程封面和课程目录的配置，教师可根据自己的喜好进行设置。具体如图3所示，设置完成之后点击保存即可。
[image: ][image: ]图3  课程封面设置及课程目录设置操作流程示例
[bookmark: _Toc28348]2.2素材准备
素材准备包括课程资源和题库管理两部分。
[bookmark: _Toc194]2.2.1课程资源
点击课程资源，点击右上角的本地上传，选取相关资源上传后保存即可（本地上传一次最多只能上传10个文件，每个文件最大不能超过300M）。对于所添加的任意资源，教师有权进行搜索、移出及预览操作。
[image: ]
图4  上传资源流程
[bookmark: _Toc13472]2.2.2 题库管理
教师点击“素材准备”-->“题目管理”，便可通过手动添加及导入excel表两种方式创建 5 种类型的题目，分别是单选题、多选题、填空题、判断题以及材料题。对于所添加的题目，可以通过右上侧的各个按钮分别进行导出题目、修改所属模块、导入、添加、删除、下载模板；详见图5。

[image: ]
图5   题库管理操作界面
手动添加：教师可针对某个模块（教学设计中所添加的模块）添加题目，同时可以设定题目的难度级别。以选择题为例，点击“+单选题”，此时页面如图 6所示。题目所属模块、题目用途、难易程度均可通过选择进行设置。
[image: ]图6  添加选择题
系统提供了在文本框中输入、上传附件、添加公式、修改字体等多种功能以完成题目和选项的编辑。勾选选项文本框左侧的复选框，即可设置正确答案。通过右侧的全屏按钮，可以全屏显示选项富文本框，极大地方便了题目的编辑操作。
[image: ]图7  编辑题目
批量导入：除了手动逐一地在界面上编辑、添加题目，还可以点击右上角“导入”按钮，此时弹出如图8所示框。点击“选择文件”即可上传利用模板已经编辑好的 excel 文件；点击“导入题库模板下载”即可下载系统提供的模板进而编辑题目。
[image: ]图8  导入题目
对于通过导入方式添加的题目，一旦导入成功，则需要为题目选定所属模块。当然，该操作可以通过左侧的复选框按钮进行批量设置 ，节省操作步骤，提高效率。
[image: ]图9  重新分配模块
[bookmark: _Toc19041]2.3 开始制作
[bookmark: _Toc26495]2.3.1教学设计
[image: ]教学设计是课程制作的核心，也是学生端学习的主要内容。教师选择左侧菜单栏中的“开始制作”-->“教学设计”，此时右侧弹出如图 10 所示界面，在此可对课程的教学过程进行具体详细的设计，教师根据教学大纲、教学目标，将课程内容划分为若干模块或者章等等（学习单元），并采用任务驱动的方式，安排教学过程，充分体现教学资源和教学手段的应用，体现教学过程控制和学习过程考核，进而促进教学过程落实。
图10  教学设计界面
如图11 所示，点击“+新增模块”，页面会弹出新的模块编辑框。在此框中输入模块名（必填），点击“保存”即可。点击“+任务”便可在最新添加的模块下进行任务添加操作（如图 12所示）。任务添加完成后，点击任务右侧的“+”按钮，弹出“视频”、“资源”、“随堂检测”、 “问答”、“富文本”以及“作业”六种类型，右侧显示的是已经添加 的对应类型的资源个数。
[image: ]
图11 新增模块
[image: ]
图12新增任务及任务下单元的类型
以添加“视频”为例，点击相应按钮，进入下图 13 所示界面。 点击右侧“选择”按钮，即可将该视频添加到当前任务中。对于视频类资源，可以进行断点提问，见图14、15，即在某一时刻添加测试问题，当学生端视频播放到该时刻节点，则弹出问题框，学生回答正确则继续观看；否则，返回上一个设置了问题的时间节点重新观看视频，以此实时检验学生对某知识点的掌握情况。添加方法：点击视频播放页面下方“添加题目”按钮，此时弹出添加测试题目页面，当视频进展到要添加测试的节点时，点击视频播放界面或直接点击暂停符号，使视频处于暂停状态。
当然，教师对视频可以设置考核进度，如图14所示，比如设 置某一视频考核进度为 80%，则学生端观看完成该视频的 80%即视为已完成该视频的学习。
[image: ][image: ]
图13  选择视频资源                                        图14  设置断点提问
[image: ]
图15  编辑断点提问题目
教学设计制作完毕后，需要点击教学设计页面右上侧“教学设计过程考核设置”按钮，进入如下页面。首先，进行权重设置，如图16；总成绩满分设定为 100，由平时成绩和考试成绩两部分组成。其中，平时成绩权重由“平时成绩权重 1”---“平时作业权重”“平时成绩权重 2”---“网上学习行为权重”、“平时成绩权重 3”---“面授到课率”三个部分组成。其次，进行教学设计过程考核设置，如图17，即设置每个模块下各个任务对应的分值。
[image: ][image: ]
      图16  权重设置                                     图17   教学设计过程考核设置
教学设计制作及教学设计过程考核设置完成之后，即可发布教学设计。发布后通过审核（在本校教学管理员开启了审核功能的条件下，否则，则不需审核），则学生端即可开始该课程学习。若未通过，则需修改后重新发布。某课程相应的教学设计发布后，当前页面右上侧的“发布”按钮变更为“已发布”，而在教师主页可看到“我的课程”栏目中的内容发生了变化：即之前在“预授课程”中出现的该课程信息，当前在“教授课程”栏目下。
[image: ]图18  发布教学设计

[bookmark: _Toc23982]2.3.2 规则管理
所谓规则，是指组织题目的方式/策略，如设置包含哪些题型，各类题型下题目的数量、分值，题目来源（所属模块），题目难度等。题目添加完成后（只要题库不为空），既可以创建新的在线作业规则（用于布置作业）及试卷规则（用于发布试卷），也可以重新编辑已存在但尚未发布的规则（点击“编辑”），如图 19、20 所示。
对规则的编辑，具体包括规则名称、出题模块、规则用途、生成方式以及每种类型题目的数量、分值。其中，生成方式分为随机生成和按难易程度生成两种方式。前者指系统随机从符合相关条件的题目集合中随机选取题目，后者指由教师设定各难度级别的题目所占的比例。
[image: ][image: ]
图19   规则管理                                  图20  规则编辑界面
若某条规则已被使用，如用来编辑在线作业，则状态一列显示为“已使用”，否则为“未使用。”规则设置完成后，仍可点击“编辑”进行重新编辑修改。若要删除某条/些规则，则可以点击右上侧垃圾桶图标完成。 
[bookmark: _Toc6263]2.3.3 作业管理
教师在此栏目下主要完成添加作业、批阅作业等操作。 
该栏目下可添加三种类型的作业，分别是“在线作业”、“离线作业”、“纸质作业”。点击右上侧“+”按钮，选择相应的作业类型，即进入作业编辑页面,如图21所示。

[image: ]“在线作业”：点击“+”-->“在线作业”即进入图所示的编辑页面。输入作业标题、作业截止时间后，需要选择作业规则。此处所说的规则即在“规则栏目”子栏目下所添加的各个规则，换句话说，在线作业的内容就取决于这里所选取的规则。编辑完成后，点击右上侧“保存”按钮，即完成此次作业的编辑；或者点击“返回”按钮，返回图 22 所示界面。
[image: ]图21 作业管理                         图22  添加在线作业

离线作业：点击“+”-->“离线作业”进入编辑页面，如图23。输入作业标题、作业描述，设定截止时间，设置作业满分分值，添加相关资源，完成上述操作后，点击右上角“保存”按钮，即成功添加了一次离线作业。
[image: ]图23  添加离线作业
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